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Овим инструкцијама се уређује поступање по захтевима са бизнис планом поднетим за реализацију програма по Jавном позиву незапосленима за доделу субвенције за самозапошљавање у 2015.години и Јавном позиву незапосленима ромске националности за доделу субвенције за самозапошљавање у 2015.години. 
ПРОВЕРА УСЛОВА И ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
Организатор програма запошљавања проверава да ли су испуњени услови Јавног позива и достављена документација у складу са Јавним позивом. 
	1. Незапослено лица на евиденцији најмање месец дана пре подношења захтева
	· Доказ из ЈИС-а


Статус лица се проверава на дан подношења захтева увидом у ЈИС апликацију «Извештај и анализе», отварањем поља на падајућем менију «Увид у податке о лицу», односно «Листа ЕТЗ-ова лица» или отварањем поља «ЕТЗ». 
Након провере потребно је одштампати екран из ЈИС-а и одложити у предмет.
Уколико се утврди  да лице није на евиденцији најмање месец дана пре подношења захтева, захтев се неће даље разматрати.

У случају када је подносилац захтева особа са инвалидитетом, не важи услов да је лице месец дана на евиденцији Националне службе.

	2. Обука из предузетништва
	· Доказ из ЈИС-а или
· Доказ друге инстутуције о завршеној обуци


Увидом у ЈИС проверава се да ли је лице похађало обуку НСЗ, односно да ли је достављен доказ неке друге институције о завршеној обуци. 
Уколико се утврди  да лице није завршило обуку из предузетништва коју реализује НСЗ нити доставило доказ неке друге институције о завршеној обуци, захтев се неће даље разматрати.

	3. Захтев са бизнис планом
	· Два примерка захтева са бизнис планом на прописаном обрасцу


Проверава се да ли је захтев поднет на прописаном обрасцу НСЗ и да ли је поднет у року за подношење захтева. 

Уколико се утврди да захтев није приложен на важећем обрасцу НСЗ и/или да је поднет након истека рока дефинисаног јавним позивима, захтев се неће даље разматрати.

	4. Обавештење о раније примљеној  државне помоћи мале вредности 
	· Обавештење подносиоца захтева на прописаном обрасцу


Проверава се да ли је достављено обавештење о раније примљеној државној помоћи  мале вредности и да ли је иста у висини већој од висине прописане законским прописима којима се регулише контрола и додела државне помоћи. 
Уколико није приложено обавештење о раније примљеној државној помоћи мале вредности или је иста у висини већој од висине прописане законским прописима којима се регулише  контрола и додела државне помоћи (23.000.000,00 динара), захтев се неће даље разматрати.
	5. Пословни простор   
	· Доказ о власништву пословног простора


Уколико је у захтеву са бизнис планом наведено да је пословни простор у власништву, неопходно је проверити да ли су достављени следећи докази:

· извод из катастра непокретности / тапија не старији од 6 месеци или 
· уговор о купопродаји оверен у суду/ општини или 

· Решење о порезу на имовину или 

· Уверење Републичког геодетског завода – Службе за катастар непокретности

Уколико је у питању власништво уже породице (сродство у првом реду) проверава се да ли је достављен извод из матичне књиге рођених и изјава о уступању пословног простора на коришћење. Сродници у првом реду су деца (рођена у браку или ван брака, усвојена деца, пасторчад), односно родитељи (отац, мајка, очух, маћеха, усвојиоци подносиоца захтева);

Уколико је у питању власништво супружника проверава се да ли је достављен извод из матичне књиге венчаних и изјава о уступању пословног простора на коришћење.
	6. Опрема 
	· Доказ о власништву опреме


Уколико је у захтеву са бизнис планом наведено да је опрема у власништву, неопходно је проверити да ли су достављени следећи докази:

· плаћени рачуни адресирани на име подносиоца захтева/корисника средстава или 

· уговори о купопродаји или поклону опреме оверени у суду или у општини

Уколико је у питању власништво уже породице (сродство у првом реду) доставити и извод из матичне књиге рођених

Уколико је у питању власништво супружника проверава се да ли је достављен и извод из матичне књиге венчаних.
	7. Доказ о инвалидности
	· Решење о инвалидности или процени радне способности


У случају када је подносилац захтева особа са инвалидитетом потребно је доставити и решење о инвалидности или процени радне способности. Потребно је утврдити да ли подносилац захтева може обављати послове, односно делатности наведене у захтеву са бизнис планом.
Уколико  је подносилац захтева особа са инвалидитетом, а није доставио решење о инвалидности или процени радне споспбности, захтев се неће даље разматрати.  
	8. Доказ о припадности ромске националности 
	· Писана изјава подносиоца захтева да је  ромске националности


У случају када је подносилац захтева припадник ромске националности потребно је да достави писану изјаву о припадности ромске националности. Потребно је такође податак о припадности ромске националности евидентирати у ЈИС.

Уколико је лице поднело захтев по Јавном позиву незапосленима ромске националности, а није доставио писану изјаву о  припадности ромске националности, захтев се неће даље разматрати.  
БОДОВАЊЕ ПОДНЕТИХ ЗАХТЕВА
Бодовање поднетог захтева реализује се на основу критеријума који су саставни део јавног позива. 
Максималан број бодова који се може доделити при обради захтева са бизнис планом износи 80 бодова.
Уколико се, у циљу обављања делатности, подносилац захтева удружује са другим подносиоцима захтева, за оснивање ортачког друштва или задруге, приликом доношења Одлуке о одобравању средстава узима се просечан број бодова свих захтева са бизнис планом лица из списка на крају захтева.
Основни подаци
У оквиру овог одељка бодује се развијеност општине, планирана врста делатности и категорије незапослених лица. Остала поља се не бодују, али се проверава да ли су попуњена. 
Развијеност општине на чијој територији подносилац захтева планира обављање делатности
	10 бодова – 
	Четврта група општина и девастирана подручја

	5 бодова –
	Трећа група општина

	0 бодова – 
	Прва и друга група општина


Делатност у којој се планира започињање новог бизниса
	15 бодова – 
	за производњу, производно занатство, здравствене и интелектуалне услуге

	8 бодова –
	за услужно занатство, остале  услужне делатности, грађевинарство

	6 бодoва –
	за хотеле, ресторане и остале услуге 

	0 бодова – 
	за остале делатности


Категорија лица

Категорије  теже запошљивих  лица
	      5 бодова  –
	Млади до 30 година живота

	5 бодова –
	Незапослена лица која су пријављена на евиденцији Националне службе по основу вишкa запослених 

	5 бодова –
	Незапосленa лицa  старијa од 50 година

	5 бодова – 
	Незапослено лице без квалификација  и нискоквалификовано лице 

	5 бодова –
	Особа са инвалидитетом 

	5 бодова –
	Припадник ромске националности 

	3 бода –
	Корисник новчане социјалне помоћи

	 3 бода –
	Дугорочно незапослено лице (преко 12 месеци на евиденцији незапослених)

	3 бода –
	Жена 

	3 бода –
	Избегло и расељено лица

	3 бода –
	Повратник према  споразуму о реадмисији

	3 бода –
	Деца без родитељског старања

	3 бода –
	Жртва породичног насиља и трговине људима

	3 бода –
	Самохрани родитељи

	3 бода –
	Супружници из породице у којој су оба супружника незапослена

	3 бода – 
	Родитељи деце са сметњама у развоју


Бодови се додељују зависно од означене категорије незапослених лица и може се дати до максималних 30 бодова.

Незапослена лица која нису користила субвенцију

	10 бодова  –
	Незапослена лица која нису користила субвенцију од 2009. године


Приликом обраде захтева не врши се бодовање у следећим одељцима: 
1. Опис делатности и производа/услуга
2. Анализа купаца производа/услуга
3. Анализа конкуренције
4. Анализа добављача
5. Цене, дистрибуција и промоција производа/услуга
Потребно проверити да ли је оно што је написано има смисла, а уколико подносилац захтева није попунио наведене одељке, захтев се неће узети у разматрање.
6. Пословни простор

У овом одељку бодује се одговор у пољу  6.3.

6.3 Власништво над пословним простором

	      5 бодова –
	Пословни простор у власништву/ није потребан пословни простор


Уколико је пословни простор у власништву или му за обављање делатности није потребан пословни простор у складу са Правилником о одређивању делатности за чије обављање није потребан посебан простор („Сл.гласник 9/96“), додељује се 5 бодова. Уколико је подносилац захтева навео да поседује пословни простор а није у могућности да достави доказе, захтев се узима у разматрање али му се не додељују бодови. 
7. Опрема за обављање делатности

У овом одељку бодује се одговор у пољу  7.1.

7.1 Опрема која је већ набављена 
	10 бодова –
	Вредност опреме у власништву најмање у висини субвенције 

	5 бодова –
	Вредност опреме у власништву износи од 75% до 99,99% од висине субвенције


Уколико је наведена вредност опреме која је у власништву једнака или виша од висине субвенције, додељује се 10 бодова. 
Уколико је наведена вредност опреме у власништву износи од 75% до 99,99% од висине субвенције, додељује се 5 бодова.
Уколико је  подносилац захтева навео вредност опреме у власништву а није у могућности да достави доказе, захтев се узима у разматрање али му се не додељују бодови. 
8. Финансије и финансијски показатељи 
У овом одељку не вршимо бодовање, али је потребно проверити да ли оно што је написано има смисла. Уколико подносилац захтева није попунио овај одељак, захтев се неће узети у разматрање.
Полеђина последње стране

Овај део служи да подносилац захтева допише све за шта није имао места у бизнис плану (нпр. да допише неку опрему и сл.). Овде такође могу бити уписане и информације о радном искуству које је незапослени стекао у области делатности у којој жели да започне сопствени посао. 
Приликом прегледа и бодовања потребно је и садржину са ове стране узети у обзир.

Списак лица са којима се подносилац захтева удружује за оснивање ортачког друштва или задруге се попуњава у циљу лакшег спајања захтева (уколико нису поднети истог дана) и обрачуна просечног броја бодова наведених захтева. 
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